
 

 

 

 

 

 

Du suchst eine Ausbildung, die dir Abwechslung bietet und dir Einblicke in verschiedene 
Abteilungen ermöglicht? Dann bist du bei uns genau richtig, steig bei uns ins Team ein! 
 
Wer sind wir? 

Das Rehazentrum Bad Eilsen ist eine Schwerpunktklinik (365 Betten) für Orthopädie und 
internistische Erkrankungen und gehört zur Klinikgruppe der Deutschen Rentenversicherung 
Braunschweig-Hannover. Ein weiterer Schwerpunkt der Klinik ist die Durchführung von 
stationären Präventionsmaßnahmen. Wir engagieren uns besonders für die berufliche 
Wiedereingliederung unserer Patienten. 
  

Zum 01. August 2025 bieten wir einen  

Ausbildungsplatz zum 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 

 

Was dich erwartet: 

Du wirst zum Allrounder! Von der Rezeption über die Patientenverwaltung bis hin zu 
Finanzbuchhaltung, Einkauf, Personalwesen, das Sekretariat und die Öffentlichkeitsarbeit – 
bei uns lernst du alles kennen. Dabei übernimmst du vielfältige Aufgaben, von der Begrüßung 
unserer Patienten, der Verwaltung von Patientendaten über die Unterstützung in der 
Finanzbuchhaltung bis hin zur Mitarbeit in der Öffentlichkeitsarbeit. So erhältst du umfassende 
Einblicke und sammelst jede Menge Erfahrungen und baust wertvolle Skills auf.  
 
 
Was du mitbringen solltest: 

 Einen guten Schulabschluss (Mittlere Reife oder Abitur) 

 Interesse an kaufmännischen Aufgaben und Freude am Umgang mit Menschen 

 Organisationstalent, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

 Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist 

 Erste Erfahrungen mit MS Office sind von Vorteil 



Was wir die bieten: 

Die Möglichkeit in einem engagierten, professionellen Team eine wertvolle und 
herausfordernde Arbeit zu leisten. 

 Jahressonderzahlung  
 Lehrmittelzuschuss in Höhe von 50,- € pro Lehrjahr 
 Vermögenswirksame Leistungen 
 Ausbildungsentgelt gemäß Tarifvertrag der TgDRV, derzeit:  

o 1.218,26 Euro im 1. Lehrjahr 
o 1.268,20 Euro im 2. Lehrjahr  
o 1.314,02 Euro im 3. Lehrjahr 

 Eine Prämie in Höhe von 400,- € bei erstmaligem Bestehen der Abschlussprüfung 
 
Flexible Arbeitszeiten in Form von Gleitzeit (39 Std./Woche). 

30 Tage Erholungsurlaub pro Kalenderjahr. 

Die Förderung der beruflichen Entwicklung durch vielfältige Fort- und 

Weiterbildungsangebote. 

Ein etabliertes Gesundheitsmanagement mit umfangreichem Sport- und 
Fitnessmöglichkeiten in der Klinik, auch für Lebenspartner. 

Die Nutzung unseres vorzüglichen Gastronomieangebotes mit täglich frisch zubereiteter 
regionaler und saisonaler Küche. 

Eine gute Verkehrsanbindung durch die A2 und den naheliegenden Bahnhof (Bückeburg) 
sowie kostenlose Parkplätze auf dem Klinikgelände. 

Corporate Benefits Mitarbeiterangebote der Deutschen Rentenversicherung BSH 

 

Hinweis 
Geeignete schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden nach Maßgabe des SGB IX bei 
Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 
 
 

Für Rückfragen stehen dir gerne zur Verfügung: 
 

Herr Frevert, stellv. Verwaltungsleiter, Telefon-Nr.:  05722 887 – 1159 und 
Frau Kara, Personalabteilung, Telefon-Nr.: 05722 887 – 1160. 
 

Wir freuen uns auf deine Direktbewerbung bis zum 20.11.2024                  
unter: www.rz-bad-eilsen.de/aktuelles/karriere/ oder  
per Mail mit einer PDF-Datei an: bewerbungen@rehazentrum-bad-eilsen.de 
                  
 
 
Rehazentrum Bad Eilsen   Weitere Informationen findest du hier: 
 
-Personalabteilung-   
   
Brunnenpromenade 2 
31707 Bad Eilsen 


